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11 OGOLNA CHARAKTERYSTYKA PRZEDMIOTU:
Przynal_ezn(?sc do grupy podstawowe
przedmiotu:
Poziom przedmiotu: podstawowy
Status przedmiotu: obowigzkowy
Jezyk wykladowy: polski
Usytuowanie przedmiotu
w planie studiow- semestr IV - czwarty
nominalny:
Usytuowanie realizacji
przedmiotu w roku rok drugi
akademickim:
Kryterium doboru stuchaczy: 1. wymagania formalne: brak
2. zatoZenia wstepne: student zna podstawowe instytucje i
pojecia prawne

III. EFEKTY KSZTALCENIA I SPOSOB PROWADZENIA ZAJEC:
I11.1. Cel przedmiotu:

Celem nauczania jest zapoznanie studentow z procedurami wiasciwymi dla dziatan administracji
publicznej, w tym przede wszystkim ogdlnego postgpowania administracyjnego.

Omowione zostaja podstawowe instytucje postgpowania administracyjnego: podstawy prawne,
przedmiot i podmioty postepowania oraz zasady ogélne. Przedstawiony zostanie tryb postepowania
I- instancyjnego, odwotawczego a takze postgpowania nadzwyczajne- wznowienie postgpowania,
stwierdzenie niewazno$ci decyzji, zmiana i uchylenie decyzji ostatecznych.
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I11. 2. Efekty ksztalcenia, z podzialem na W, U, K, wraz z odniesieniem

ksztalcenia dla obszaru (obszaréw) i kierunku

do efektow

Odniesienie do | Odniesienie
: . kierunkowych do efektoéw
Lp. Opis efekty ksztatcenia efektow Kksztalcenia
ksztalcenia dla obszaru
WIEDZA
ma podstawowq Wiedze; o_charalfterze n_auk spolecznych, ich P6U W
VW1 | Mieiscuw systemie nauk i reIaCJa.ch. do |r.1.n.yph nauk, w tym S6P WOL P6S WG,
wiedzg¢ o charakterze nauk o administracji i ich usytuowaniu w - P6S WK
systemie nauk spotecznych —
zna terminy i pojgcia z zakresu nauk prawnych, P6U_W,
W2 | administracyjnych, ekonomicznych i politycznych oraz ma wiedze | S6P_W15 P6S WG,
na temat gateziowego i dziedzinowego podziatu prawa P6S_WK
UMIEJETNOSCI
potrafi wykorzystywac¢ podstawowa wiedze teoretyczng z zakresu
nauk prawnych (ze szczegdlnym uwzglednieniem nauk o P6U U
administracji) i pozyskiwa¢ odpowiednie dane w celu PGS_Uk
U1 anallrzowamal mte’:rpretowama.w.yzwap stOJa,gych przed S6P U02 P6S UU.
wspolczesnym panstwem, administracja publiczng i - P6S UO
przedsigbiorcami, a takze w celu analizowania i interpretowania PGS_UV\;
motywow 1 wzorcoOw ludzkich zachowan w tych obszarach (takze -
na tle doswiadczen dziejowych).
P6U_U,
opanowat aparat pojgciowy z zakresu nauk prawnych i P6S_UK,
U2 | ekonomicznych, ze szczegdlnym uwzglednieniem nauk o S6P_U11 P6S_UU,
administracji P6S_UOQ,
P6S_UW
KOMPETENCJE SPOLECZNE
ma $wiadomos$¢ poziomu swojej wiedzy i umiejetnosci, rozumie P6U_K,
K1 potrzebe uczenia si¢ przez cale zycie i potrafi uzupemia¢ oraz S6P KO1 P6S_KR,
doskonali¢ swoja wiedzg 1 umiejetnosci, wykorzystujac zrodia - P6S_KK,
wiedzy z obszaru nauk prawnych i ekonomicznych. P6S KO
ma przekonanie o sensie, warto$ci i potrzebie podejmowania
dziatan w réznych obszarach zycia spolecznego regulowanych P6U_K,
K2 przepisami prawa publicznego (ze szczegdélnym uwzglednieniem S6P K06 P6S_KR,
prawa administracyjnego) i prywatnego oraz w sferze - P6S KK,
gospodarczej, wykazujac si¢ mysleniem i dziataniem P6S_KO
przedsigbiorczym
jest przygotowany do aktywnego uczestnictwa i wspotdzialania w P6U K
grupach, organizacjach i instytucjach realizujacych zadania w PGS_KE{
K3 | zakresie administracji publicznej i prywatnej, a takze do S6P_KO07 PES KK.
porozumiewania si¢ z osobami niebgdacymi specjalistami w PGS_KO’

dziedzinie administracji.

I11. 3. Formy zaje¢ dydaktycznych i ich wymiar
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I1l. 4. Forma nauczania:

e Wyklad (moze by¢ prowadzony z wykorzystaniem technik ksztatcenia na odlegto$¢),
e Cwiczenia (moga by¢ prowadzone z wykorzystaniem technik ksztalcenia na odleglosé).

I11. 5. Tresci ksztalcenia:

WYKLAD:
e Geneza i rozwo0j postepowania administracyjnego w panstwach europejskich
e System prawa administracyjnego (prawo administracyjne ustrojowe, prawo
administracyjne materialne, prawo administracyjne proceduralne)
Rodzaje postepowan prowadzonych przez organy administracji publicznej
Zasady ogolne postepowania administracyjnego
Organy prowadzace postepowanie administracyjne
Wylaczenie pracownika 1 organu administracyjnego
Wilasciwos¢ organdéw administracyjnych
Decyzja administracyjna a postanowienie
Ugoda administracyjna, mediacja
Wznowienie postgpowania
Stwierdzenie niewaznosci decyzji
Zmiana i uchylenie decyzji ostatecznych
WICZENIA:
Uczestnicy postepowania (organ administracyjny, strona)
Dorgczenia, wezwania, terminy
Protokoty 1 adnotacje
Rodzaje dowodoéw w postepowaniu administracyjnym
Tok postepowania przed organami | instancji
Postgpowanie odwotawcze — przestanki, tryb
Postgpowanie zazaleniowe

e o6 o o o o O,. e 6 o o o o o o o

I11. 6. Metody weryfikacji efektow ksztalcenia

Efekt - - Forma oceny
ksztatcenia Egzamin E_gzamm Kolokwium Projekt Esej Sprawozdanie
ustny pisemny
Wszystkie X
efekty

“Prosze zaznaczyé czym konczy sie przedmiot

I11. 7. Kryteria oceny osiagnietych efektow ksztalcenia

kszlglecfnia Na oceng 2 Na oceng 3 Na oceng 4 Na oceng 5
Nie ma podstawowej | Podstawowa wiedza | Dobra wiedza o Bardzo dobra wiedza o
wiedzy o charakterze | o charakterze nauk charakterze nauk charakterze nauk
nauk spotecznych, spotecznych, ich spotecznych, ich spotecznych, ich

W1 ich miejscu w miejscu w systemie miejscu w systemie miejscu w systemie

systemie nauk i nauk i relacjach do nauk i relacjach do nauk i relacjach do
relacjach do innych innych nauk, w tym innych nauk, w tym innych nauk, w tym
nauk, w tym wiedzy | wiedza o charakterze | wiedza o charakterze | wiedza o charakterze
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o charakterze nauk o
administracji i ich
usytuowaniu w

nauk o administracji i
ich usytuowaniu w
systemie nauk

nauk o administracji i
ich usytuowaniu w
systemie nauk

nauk o administracji i
ich usytuowaniu w
systemie nauk

systemie nauk spotecznych spotecznych spotecznych
spotecznych
Nieznajomo$é Podstawowa Dobra znajomos$¢ Bardzo dobra

terminow i pojeé z
zakresu nauk
prawnych,
administracyjnych,

znajomos¢ terminow
1 poje¢ z zakresu
nauk prawnych,
administracyjnych,

terminow i pojec¢ z
zakresu nauk
prawnych,
administracyjnych,

znajomos¢ terminow i
pojec z zakresu nauk
prawnych,
administracyjnych,

W2 ekonomicznych i ekonomicznych i ekonomicznych i ekonomicznych i
politycznych oraz politycznych oraz politycznych oraz politycznych oraz
brak wiedzy na temat | wiedza na temat wiedza na temat wiedza na temat
galeziowego i galeziowego i galeziowego i galeziowego i
dziedzinowego dziedzinowego dziedzinowego dziedzinowego
podziatu prawa podziatu prawa podziatu prawa podziatu prawa
Calk (.)W1ty’b.rak PodsFaWO\{vg Dobra umiejetnosé Bardzo dobra
umiejetnosci umiejetnosé Korzvstania eionosé
wykorzystania wykorzystania wyrorzystania - UMICIEINOSe

S S podstawowej wiedzy | wykorzystania
podstawow._ej wiedzy podstawong wiedzy teoretycznej z podstawowej wiedzy
tzztf(rgsfzngﬂkz Z?(rri[g/lfir;?kz zakresu nauk teoretycznej z zakresu

prawnych (ze nauk prawnych (ze
prawny/ch (ze prawn){ch (ze szczeg6lnym szczeg6lnym
SZCZEQOIn.ym. szczegoln.ym. uwzglednieniem nauk | uwzglednieniem nauk
uwzglednieniem nauk | uwzglednieniem nauk | o5 yinistraciiy | 0 administracji) i
0 administracji) i 0 administracji) i Kiwani Kiwani
ozyskiwania pozyskiwania pozyskiwania pozyskiwania
P L L odpowiednich danych | odpowiednich danych
odp0W|edn|.ch danych odeW|edn|_ch danych w celu analizowania i | w celu analizowania i
w celu analizowania i | w celu analizowania i interpretowania interoretowania
interpretowania interpretowania P A P .
Ul Wyzwah stoiacvch Wyrwan stoiacvch wyzwan stojacych wyzwan stojacych
Yz aacy vz acy przed wspdtczesnym | przed wspdtczesnym
przed wspotczesnym | przed wspotczesnym , ,
anstwem panstwem panstwem, . panstwem, .
panstwem, L administracja administracja
administracjg administracja bli . bli )
publiczng i publiczng i publiczna 1 . publiczna 1 .
St . St . przedsigbiorcami, a przedsigbiorcami, a
przedsigbiorcami, a przedsiebiorcami, a . .
takze w celu takze w celu takze w celu takze w celu
analizowania i analizowania i analizowania i analizowania i
; . . . interpretowania interpretowania
mterprqtovx_/ama ) lnterpre,tovx_/ama . motywow i wzorcéw | motywdw i wzorcow
o ?ltzmcl)lviallcvl\ﬁ)g&t:gv:v mgtz{(ﬁ%"‘;;gg;g"gv ludzkich zachowar w | ludzkich zachowar w
. .| tych obszarach (takze | tych obszarach (takze
tych obszarach (takze | tych obszarach (takze s , - ,
. , . , na tle doswiadczen na tle doswiadczen
na tle doswiadczen na tle doswiadczen dziejowych) dziejowych)
dziejowych). dziejowych). Jjowyen). Jowyen).
Nieznajomo$¢ Zpr?g,s(;[ ;vggzv: arat Dobra znajomos¢ Bardzo dobra
aparatu pojeciowego o'Jciowe op . aparatu pojeciowego | znajomos¢ aparatu
z zakresu nauk Iz) afgesu nagu K z zakresu nauk pojeciowego z zakresu

U2 prawnych i rawnveh i prawnych i nauk prawnych i
ekonomicznych, ze Ekonor):wiczn ch. ze ekonomicznych, ze ekonomicznych, ze
szczegblnym s7czea6in my ’ szczegblnym szczegblnym
uwzglednieniem nauk Wz ? dni{:niem nauk uwzglednieniem nauk | uwzglednieniem nauk
0 administracji gied - 0 administracji 0 administracji

0 administracji
Nie ma §wiadomosci | Ma dostateczng Ma dobra Ma bardzo dobra
poziomu swojej $wiadomo$¢ poziomu | $wiadomo$¢ poziomu | $wiadomos$¢ poziomu
wiedzy i swojej wiedzy i swojej wiedzy i swojej wiedzy i
K1 umiejetnosci, nie umiejetnosci, umiejetnosci, umiejetnosci, rozumie

rozumie potrzeby
uczenia si¢ przez cale
zycie i nie potrafi

rozumie potrzebe
uczenia si¢ przez cate
zycie i potrafi

rozumie potrzebe
uczenia si¢ przez cate
zycie i potrafi dobrze

potrzebeg uczenia si¢
przez cate zycie i
potrafi bardzo dobrze
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uzupetnia¢ oraz
doskonali¢ swojej
wiedzy i
umiejetnosci,
wykorzystujgc zrodta
wiedzy z obszaru
nauk prawnych i
ekonomicznych

dostatecznie
uzupehiac oraz
doskonali¢ swoja
wiedzg i
umiejegtnosci,
wykorzystujac zrodta
wiedzy z obszaru
nauk prawnych i
ekonomicznych.

uzupehiac oraz
doskonali¢ swoja
wiedzg i
umiejetnosci,
wykorzystujac zrodta
wiedzy z obszaru
nauk prawnych i
ekonomicznych.

uzupehnia¢ oraz
doskonali¢ swoja
wiedze i umiejgtnosci,
wykorzystujac zrodta
wiedzy z obszaru nauk
prawnych i
ekonomicznych.

Nie ma przekonania o
sensie, wartosci 1
potrzebie
podejmowania
dziatan w réznych
obszarach zycia
spotecznego
regulowanych
przepisami prawa
publicznego (ze

ma dostateczne
przekonanie o sensie,
wartoSci i potrzebie
podejmowania
dziatan w réznych
obszarach zycia
spotecznego
regulowanych
przepisami prawa
publicznego (ze

ma dobre
przekonanie o sensie,
wartoSci i potrzebie
podejmowania
dziatan w réznych
obszarach zycia
spotecznego
regulowanych
przepisami prawa
publicznego (ze

ma bardzo dobre
przekonanie o sensie,
wartosci i potrzebie
podejmowania dziatan
w réznych obszarach
zycia spotecznego
regulowanych
przepisami prawa
publicznego (ze

K2 ) szczeg6lnym . szczeg6lnym
szczeg6linym 7 szczegblnym T
7 uwzglednieniem 7. uwzglednieniem
uwzglednieniem uwzglednieniem
rawa prawa . .| prawa prawa . .
prawa . .| administracyjnego) i . . .| administracyjnego) i
administracyjnego) i administracyjnego) i
prywatnego oraz w prywatnego oraz w
prywatnego oraz w - prywatnego oraz w .
- sferze gospodarczej, . sferze gospodarczej,
sferze gospodarczej, o sferze gospodarczej, N
oo wykazujac si¢ o wykazujac si¢ bardzo
wykazujac si¢ . wykazujac sie L
e przecigtnym . . . | dobrym my$leniem i
mysleniem i T dobrym mysleniem i A
S mysleniem i S dziataniem
dzialaniem . . dzialaniem o
rzedsigbiorczym dz1aiamerp przedsigbiorczym przedsighiorczym
P przedsigbiorczym
Nie jest jest dostatecznie jest dobrze Jest bardzo dobrze
przygotowany do przygotowany do przygotowany do przygotowany do
aktywnego aktywnego aktywnego aktywnego
uczestnictwa i uczestnictwa i uczestnictwa i uczestnictwa i
wspoldziatania w wspotdziatania w wspotdziatania w wspotdziatania w
grupach, grupach, grupach, grupach,
organizacjach i organizacjach i organizacjach i organizacjach i
instytucjach instytucjach instytucjach instytucjach
K3 realizujacych zadania | realizujacych zadania | realizujacych zadania | realizujacych zadania

w zakresie
administracji
publicznej i
prywatnej, a takze do
porozumiewania si¢ z
osobami niebgdgcymi
specjalistami w
dziedzinie
administracji.

w zakresie
administracji
publicznej i
prywatnej, a takze do
porozumiewania si¢ Z
osobami niebgdacymi
specjalistami w
dziedzinie
administracji.

w zakresie
administracji
publicznej i
prywatnej, a takze do
porozumiewania si¢ z
osobami niebgdacymi
specjalistami w
dziedzinie
administracji.

w zakresie
administracji
publicznej i prywatnej,
a takze do
porozumiewania si¢ z
osobami niebgdacymi
specjalistami w
dziedzinie
administracji.

I11. 8. Literatura podstawowa i uzupekiajaca:

Literatura podstawowa:

Jaskowska

M., Wilbrandt-Gotowicz M.,

Luczak K., Gut

administracyjne - ogolne i egzekucyjne, Wolters Kluwer 2023
Kmiecik Z., Postgpowanie administracyjne, postepowanie egzekucyjne w administracji
i postegpowanie sqgdowoadministracyjne, Wolters Kluwer 2022
Kmieciak Z. R., Zarys teorii postgpowania administracyjnego, Wolters Kluwer 2014.
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e Paduch A., Postegpowanie administracyjne. Kompendium wiedzy, Ars boni et aequi 2014.

e Kodeks postepowania administracyjnego
Literatura uzupelniajaca:

e Laszczyca G., Akta sprawy w postgpowaniu administracyjnym, Wolters Kluwer 2014.
e Wierzbowski M. (red.), Szubiakowski M., Wiktorowska A., Postgpowanie
administracyjne — ogdlne, podatkowe, egzekucyjne i przed sqdami administracyjnymi,

Warszawa 2020

IV. NAKEAD PRACY STUDENTA - BILANS PUNKTOW ECTS
1 punkt ECTS odpowiada 25 godzinom pracy studenta potrzebnej do osiggni¢cia zaktadanych efektow

ksztalcenia z uwzglednieniem czasu pracy wlasnej ($rednio)

Aktywnos$¢ Obcigzenie studenta (h)

Udziat w wyktadach —samodzielne czytanie 15h
Samodzielne studiowanie tematyki wyktadow 30h
Udzial w ¢wiczeniach/ w laboratoriach” 10h
Samodzielne przygotowanie si¢ do ¢wiczen/ laboratoriow” 30h
Udziat w konsultacjach 10h
Wykonanie projektu i dokumentacji -
Przygotowanie do egzaminu i udzial w egzaminie 15+2h
Sumaryczne obcigzenie pracg studenta 112 h
Punkty ECTS za modut 4 ECTS
Obciazenie studenta zwigzane z zajeciami praktycznymi/innymi 2 ECTS
Obciazenie studenta na zajgciach wymagajacych bezposredniego udziatu 2 ECTS

nauczycieli akademickich.

“Prosz¢ wybraé wlasciwe

Podpis prowadzacego przedmiot:

Podpis akceptujacego sylabus:

Rektor (osoba upowazniona) ...,
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