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III. EFEKTY KSZTALCENIA I SPOSOB PROWADZENIA ZAJEC:

I11.1. Cel przedmiotu:

Celem przedmiotu jest zapoznanie studentow z genezga nauki administracji oraz z regutami
dotyczacymi budowy i funkcjonowania aparatu administracji publicznej. W trakcie zaje¢ zostana
poddane analizie podstawowe mechanizmy rzadzace wspotczesnym aparatem administracyjnym,
w szczegdlnosci zachodzace w nim procesy: planowania, decydowania (kierowania), koordynowania,
nadzorowania i kontrolowania.

Ponadto zostang omowione normatywne i pozanormatywne czynniki wptywajace na ksztalt aparatu
administracyjnego, a takze zagadnienia zwigzane z doborem kadr dla administracji oraz
Z wyposazeniem aparatu administracyjnego w zespol srodkow materialnych (rzeczowych) stuzacych
sprawnemu wykonywaniu zadan administracji publicznej. Student nabywa wiedz¢ dotyczaca
wzajemnych relacji organow wladz publicznych oraz organdéw i adresatow ich dziatan w sferze
wykonywania zadan publicznych, poznaje instrumenty kontroli i zasady odpowiedzialnosci
administracji publicznej.
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I11. 2. Efekty ksztalcenia, z podzialem na W, U, K, wraz z odniesieniem

ksztalcenia dla obszaru (obszaréw) i kierunku

do efektow

Odniesienie do | Odniesienie
. . kierunkowych do efektow
Lp. Opis efekty ksztatcenia efektow Ksztalcenia
ksztalcenia dla obszaru
WIEDZA
ma podstawowa wiedzg I(o challrakte;zg nauk S};]oleczknych, ich P6U W
miejscu w systemie nauk i relacjach do innych nauk, w tym s
wi wiedze o charakterze nauk o administracji i ich usytuowaniu w S6P_wWol ﬁgg—wﬁ
systemie nauk spolecznych -
zna terminy i pojecia z zakresu nauk prawnych, P6U_W,
W?2 | administracyjnych, ekonomicznych i politycznych oraz ma wiedzg¢ | S6P_W15 P6S_WG,
na temat gateziowego i dziedzinowego podziatu prawa P6S WK
UMIEJETNOSCI
potrafi wykorzystywa¢ podstawowa wiedze teoretyczng z zakresu
nauk prawnych (ze szczeg6lnym uwzglednieniem nauk o P6U U
administracji) i pozyskiwa¢ odpowiednie dane w celu P6S _Uk
U1l analizowania i interpretowania wyzwan stojacych przed S6P U02 PGS_UU’
wspotczesnym panstwem, administracjg publiczng i - P6S U O’
przedsigbiorcami, a takze w celu analizowania i interpretowania PGS_UV\;
motywow i wzorcow ludzkich zachowan w tych obszarach (takze -
na tle doswiadczen dziejowych).
P6U_U,
opanowal aparat pojeciowy z zakresu nauk prawnych i P6S_UK,
U2 | ekonomicznych, ze szczegblnym uwzglednieniem nauk o S6P_U11 P6S_UU,
administracji P6S_UO,
P6S_UW
KOMPETENCJE SPOLECZNE
ma $wiadomo$¢ poziomu swojej wiedzy i umiejgtnosci, rozumie P6U_K,
K1 potrzebe uczenia si¢ przez cale zycie i potrafi uzupetnia¢ oraz S6P KO1 P6S_KR,
doskonali¢ swoja wiedz¢ i umiejetnosci, wykorzystujac zrodta - P6S_KK,
wiedzy z obszaru nauk prawnych i ekonomicznych. P6S_KO
ma przekonanie o sensie, wartosci i potrzebie podejmowania
dziatan w réznych obszarach zycia spolecznego regulowanych P6U_K,
K2 przepisami prawa publicznego (ze szczegdlnym uwzglednieniem S6P K06 P6S_KR,
prawa administracyjnego) i prywatnego oraz w sferze - P6S_KK,
gospodarczej, wykazujac si¢ mysleniem i dziataniem P6S_KO
przedsigbiorczym
jest przygotowany do aktywnego uczestnictwa i wspoldziatania w P6U K
grupach, organizacjach i instytucjach realizujacych zadania w PGS _KI'?
K3 | zakresie administracji publicznej i prywatnej, a takze do S6P_KO07 PGS_KK’
porozumiewania si¢ z osobami niebedgcymi specjalistami w P6S K O,
dziedzinie administracji. —
I11. 3. Formy zaje¢ dydaktycznych i ich wymiar
w ¢ L K S
10 10 - - -

I11. 4. Forma nauczania:
1. Wyktad (moze by¢ prowadzony z wykorzystaniem technik ksztatcenia na odleglos¢)
2. Cwiczenia (mogg by¢ prowadzone z wykorzystaniem technik ksztatcenia na odlegtosc).
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I11. 5. Tresci ksztalcenia

WYKLADY:
1. Geneza i podstawowe pojecia, jakimi postuguje si¢ nauka administracji.
2. Formy dziatan zorganizowanych w administracji publicznej
3. Podmiotowe i przedmiotowe rozumienie administracji publicznej (administracja publiczna jako
organizacja)
4. Geneza nauki administracji i Kierunki jej ujmowania
5. Nauka administracji jako odrebna dyscyplina wiedzy
6. Metody badawcze stosowane w ramach nauki administracji
7. Czynniki ksztaltujace administracj¢ publiczng
a) ustrdj panstwa a ,,model” administracji publicznej
b) ogdlne poglady na $wiat, doktryna ustrojowa, czynniki aksjologiczne a administracja
publiczna
c¢) rola prawa w administracji publicznej
d) rola norm moralnych, obyczajowych, technicznych w administracji publicznej
e) racjonalizacja dziatan i postep techniczny w administracji publicznej
8.  Struktury organizacyjne w administracji publicznej
a) istota struktury organizacyjnej
b) typologia struktur organizacji
C) wigzi organizacyjne
d) ogniwa organizacyjne
e) formalizacja
9. Podmioty administrujace i podstawy terytorialne procesu administrowania
a) administracja centralna
b) administracja terenowa
C) inne podmioty administrujace
d) podziaty terytorialne
10. Kierownictwo w administracji
a) pojecie kierowania
b) funkcje kierownicze
c) style kierowania
d) s$rodki kierowania w administracji publicznej
CWICZENIA:
1. Planowanie w administracji publicznej
2. Kontrola administracji publicznej. Kryteria, podziaty kontroli, wyniki i skutki kontroli. Kontrola
a nadzor.
3. Kadry administracji i wyposazenie aparatu pomocniczego administracji w materialne Srodki
dzialania. Patologie w administracji publiczne;j.
4. Procesy decyzyjne i wykonawcze
5. Zasady odnoszace si¢ do ustroju administracji publicznej
a) zasada demokratycznego pafstwa prawnego
b) zasada trojpodziatu wtadzy
C) zasada biurokracji
d) zasada prowincjonalnosci
e) zasada resortowosci
f) zasada zespolenia
g) zasada centralizacji i decentralizacji
h) zasada koncentracji i dekoncentracji
1) zasada subsydiarnosci
j) zasada monizmu i dualizmu
6. Podmiotowe i przedmiotowe rozumienie administracji
7. Cechy administracji publicznej
8. Odpowiedzialno$¢ administracji i w administracji. Odpowiedzialno$¢ na dziatania legalne

administracji i za dziatania nielegalne.
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I11. 6. Metody weryfikacji efektow ksztalcenia

Forma oceny”

Efekt
ksztatcenia Egzamin Egzamln Kolokwium Projekt Esej Sprawozdanie
ustny pisemny
Wszystkie X
efekty

“Prosze zaznaczyé czym kofczy sie przedmiot

I11. 7. Kryteria oceny osiagnietych efektow ksztalcenia

Efekt

ksztalcenia Na oceng 2 Na oceng 3 Na oceng 4 Na oceng 5

Nie ma podstawowej | Podstawowa wiedza | Dobra wiedza o Bardzo dobra wiedza
wiedzy o charakterze | o charakterze nauk charakterze nauk o charakterze nauk
nauk spolecznych, spolecznych, ich spolecznych, ich spotecznych, ich
ich miejscu w miejscu w systemie miejscu w systemie miejscu w systemie
systemie nauk i nauk i relacjach do nauk i relacjach do nauk i relacjach do
relacjach do innych innych nauk, w tym innych nauk, w tym innych nauk, w tym

w1 - - - .
nauk, w tym wiedzy | wiedza o charakterze | wiedza o charakterze | wiedza o charakterze
0 charakterze nauk 0 | nauk o administracji i | nauk o administracji i | nauk o administracji i
administracji i ich ich usytuowaniu w ich usytuowaniu w ich usytuowaniu w
usytuowaniu w systemie nauk systemie nauk systemie nauk
systemie nauk spotecznych spotecznych spotecznych
spotecznych
Nieznajomo$é Podstawowa Dobra znajomos$¢ Bardzo dobra
termindw i pojec z znajomos¢ termindw | termindéw i pojec z znajomos¢ termindw i
zakresu nauk i poje¢ z zakresu zakresu nauk poje¢ z zakresu nauk
prawnych, nauk prawnych, prawnych, prawnych,
administracyjnych, administracyjnych, administracyjnych, administracyjnych,

W2 ekonomicznych i ekonomicznych i ekonomicznych i ekonomicznych i
politycznych oraz politycznych oraz politycznych oraz politycznych oraz
brak wiedzy na temat | wiedza na temat wiedza na temat wiedza na temat
gateziowego i gateziowego i galeziowego i galeziowego i
dziedzinowego dziedzinowego dziedzinowego dziedzinowego
podziatu prawa podziatu prawa podziatu prawa podziatu prawa
Catkowity brak Podstawowa Dobra umiejetnosé Bardzo dobra
umiejetnosci umiejetnosé wykorzystania umiejetnosé
wykorzystania wykorzystania podstawowej wiedzy | wykorzystania
podstawowej wiedzy | podstawowej wiedzy | teoretycznej z podstawowej wiedzy
teoretycznej z teoretycznej z zakresu nauk teoretycznej z zakresu
zakresu nauk zakresu nauk prawnych (ze nauk prawnych (ze
prawnych (ze prawnych (ze szczeg6lnym szczeg6lnym
szczegblnym szczegblnym uwzglednieniem nauk | uwzglednieniem nauk
uwzglednieniem nauk | uwzglednieniem nauk | o administracji) i 0 administracji) i
0 administracji) i 0 administracji) i pozyskiwania pozyskiwania
pozyskiwania pozyskiwania odpowiednich danych | odpowiednich danych

Ul odpowiednich danych | odpowiednich danych | w celu analizowania i | w celu analizowania i

w celu analizowania i
interpretowania
wyzwan stojacych
przed wspolczesnym
panstwem,
administracja
publiczng i
przedsigbiorcami, a
takze w celu
analizowania i
interpretowania

w celu analizowania i
interpretowania
wyzwan stojacych
przed wspolczesnym
panstwem,
administracja
publiczng i
przedsigbiorcami, a
takze w celu
analizowania i
interpretowania

interpretowania
wyzwan stojacych
przed wspolczesnym
panstwem,
administracja
publiczng i
przedsigbiorcami, a
takze w celu
analizowania i
interpretowania

motywow i wzorcow

interpretowania
wyzwan stojacych
przed wspotczesnym
panstwem,
administracja
publiczng i
przedsigbiorcami, a
takze w celu
analizowania i
interpretowania
motywow i wzorcow
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motywow i wzorcow

motywow i wzorcow

ludzkich zachowan w

ludzkich zachowan w

ludzkich zachowan w | ludzkich zachowan w | tych obszarach (takze | tych obszarach (takze
tych obszarach (takze | tych obszarach (takze | na tle do§wiadczen na tle doswiadczen
na tle doswiadczen na tle doswiadczen dziejowych). dziejowych).
dziejowych). dziejowych).

Nieznajomos¢ Podstawowa Dobra znajomos$¢ Bardzo dobra

znajomosc¢ aparatu

aparatu pojeciowego pojeciowego z aparatu pojeciowego znajomosc aparatu
z zakresu nauk z zakresu nauk pojeciowego z zakresu
. zakresu nauk . .
prawnych i . prawnych i nauk prawnych i
u2 . prawnych i . .
ekonomicznych, ze : ekonomicznych, ze ekonomicznych, ze
. ekonomicznych, ze . .
szczegblnym Al szczegblnym szczegblnym
uwzelednieni « | szczegoinym lednieni K lednieni K
glgdnieniem nau Do uwzglgdnieniem nau uwzglgdnieniem nau
L. . uwzglednieniem nauk o . e .
o0 administracji 0 administraci 0 administracji 0 administracji
Nie ma $wiadomosci ls'\i[vaiifosrtrell;zzzngziomu Ma dobra Ma bardzo dobr:
poziomu swojej 1COmOSe po. $wiadomos¢ poziomu | , .  dodra
wiedzy i SWOJe] Wle,d.zy : swojej wiedzy i sw1a_d9m_osc poziomu
umicjetnosel,nie | DRI e | umicietmotel mettnosel sozuie
rozumie potrzeby 1e p ¢ rozumie potrzebe Je >
uczenia si ¥ uczenia Sig przez cale . . ¥ pOtI'ZGbQ uczenia Si¢
¢ Przez cale | o ucie i potrafi uczenia sig przez cale | o, o7 cate zycie i
zycie i nie potrafi Y POt zycie i potrafi dobrze P . Y
K1 wzupelniaé oraz dostatecznie wzupelniaé oraz potrafi bardzo dobrze
. .. uzupelnia¢ oraz . . uzupelnia¢ oraz
doskonali¢ swojej . . doskonali¢ swoja Iy .
wiedzy i d(?skonth SWoja wiedze i d(?skonghc swoja
umicjgtnosc, A umicjgtnos, Wykomystuas o
wykorzystujac zrodia K Ie S wykorzystujac zrodta Y q Y éq K
wiedzy z obszaru wykorzystujac Zrédta wiedzy z obszaru wiedzy z obszaru hau
nauk prawnych i wiedzy 2 obszary nauk prawnych i prawnych i
prawny nauk prawnych i prawny ekonomicznych.
ekonomicznych ekonomicznych. ekonomicznych.
Nie ma przekonania o n:igl?(frzgﬁzzgesensie ma dobre ma bardzo dobre
sensie, wartosci i \F:vartos’ci i potrzebie | przekonanie o sensie, rzekonanie o sensie
potrzebie ode'mowgnia wartosci i potrzebie Svartos'ci i potrzebie ’
podejmowania podejmowan podejmowania X potrzevle
S . dziatan w r6znych S . podejmowania dziatan
dzialan w réznych obszarach zycia dziala w r6znych w réznych obszarach
obszarach zycia Y obszarach zycia W rozny
spolecznego spol?cznego ) spolecznego zycuil spoieczrrllego
regulowanych precpisami prava | 'e0UlowayCh praepisaii praw
przepisami prawa przep P przepisami prawa przep P
oublicznego (ze publicznego (ze oublicznego (ze publicznego (ze
K2 s7czeadlnvm szczegblnym szczeadlnvm szczeg6lnym
uwzg?e; dniiniem uwzglednieniem uwzg?@ dniiniem uwzglednieniem
prawa g(;ammilﬁistrac jnego) i prawa g(rjam\,\ilﬁistrac jnego) i
administracyjnego) i yineg administracyjnego) i yineg
prywatnego oraz w prywatnego oraz w prywatnego oraz w prywatnego oraz w
sferze gospodarczej, sferze gpqud ACZeL | oferze gospodarczej, sferze gpqud arczey,
wykazujac sic Wyka.zuj ac sie wykazujac sie wykazujac si¢ b.ardz.o
mvéleniem i przecigtnym dob leniem i dobrym mys$leniem i
ys enem mysleniem i OPIYM MYSIENEM L 4 ataniem
dzialaniem ysent dziataniem L.
rzedsigbiorczym dziataniem przedsigbiorczym przedsigbiorczym
P przedsigbiorczym
Nie jest jest dostatecznie jest dobrze Jest bardzo dobrze
przygotowany do przygotowany do przygotowany do przygotowany do
aktywnego aktywnego aktywnego aktywnego
uczestnictwa i uczestnictwa i uczestnictwa i uczestnictwa i
K3 wspotdziatania w wspoltdziatania w wspotdziatania w wspotdziatania w

grupach,
organizacjach i
instytucjach
realizujagcych zadania

grupach,
organizacjach i
instytucjach
realizujacych zadania

grupach,
organizacjach i
instytucjach
realizujgcych zadania

grupach,
organizacjach i
instytucjach
realizujgcych zadania
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w zakresie
administracji
publicznej i
prywatnej, a takze do
porozumiewania si¢ z
osobami niebedacymi
specjalistami w
dziedzinie
administracji.

w zakresie
administracji
publicznej i
prywatnej, a takze do
porozumiewania si¢ z
osobami niebedacymi
specjalistami w
dziedzinie
administracji.

w zakresie
administracji
publicznej i
prywatnej, a takze do
porozumiewania si¢ z
osobami niebedacymi
specjalistami w
dziedzinie
administracji.

w zakresie
administracji
publicznej i
prywatnej, a takze do
porozumiewania si¢ z
osobami niebedacymi
specjalistami w
dziedzinie
administracji.

I11. 8. Literatura podstawowa i uzupelniajaca:

Literatura podstawowa:

1. Karpiuk M., Nauka administracji, DIFIN 2013

2. Dabrowski K., Nauka o administracji, Fundacja Obywatelskiego Rozwoju 2012
3. Korczak J. (red.), Uktad administracji publicznej, Warszawa 2020

4. Leonski Z., Nauka administracji, C. H. Beck 2020

Literatura uzupelniajaca:

1. Knosala E., Zarys teorii decyzji w nauce administracji, Wolters Kluwer 2011

IV. NAKLAD PRACY STUDENTA - BILANS PUNKTOW ECTS
1 punkt ECTS odpowiada 25 godzinom pracy studenta potrzebnej do osiagniecia zaktadanych efektow
ksztalcenia z uwzglednieniem czasu pracy wilasnej (§rednio)

Aktywnos$¢ Obciazenie studenta (h)
1. Udziat w wyktadach —samodzielne czytanie 10h
2. Samodzielne studiowanie tematyki wyktadow 20 h
3. Udziat w éwiczeniach/ w laboratoriach” 10h
4. Samodzielne przygotowanie si¢ do ¢wiczen/ laboratoriow” 20 h
5. Udziat w konsultacjach 15h
6. Wykonanie projektu i dokumentacji -
7. Przygotowanie do egzaminu i udzial w egzaminie 10h+2h
Sumaryczne obcigzenie pracg studenta 87 h
Punkty ECTS za modut 3 ECTS
Obciazenie studenta zwigzane z zajgciami praktycznymi/innymi 1 ECTS
Obciqiepie_ studenta_ na zajeciach wymagajacych bezposredniego udziatu 2 ECTS
nauczycieli akademickich.

“Prosze wybra¢ whasciwe

Podpis prowadzacego przedmiot:

Podpis akceptujacego sylabus:

Rektor (osoba upowazniona)
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