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Usytuowanie przedmiotu

w planie studiéw- semestr I - trzeci
nominalny:

Usytuowanie realizacji

przedmiotu w roku rok drugi

akademickim:

Kryterium doboru stuchaczy:

e wymagania formalne: znajomosé podstaw obstugi komputera
e  zalozenia wstepne: studenci kierunku administracja

III. EFEKTY KSZTALCENIA I SPOSOB PROWADZENIA ZAJEC:

I11.1. Cel przedmiotu:

Uzyskanie podstawowych i praktycznych informacji o systemach i oprogramowaniach
uzytkowanych w administracji panstwowej na podstawie ustawy 0 informatyzacji
dziatalno$ci podmiotdéw realizujacych zadania publiczne. Nabycie umiejetnosci korzystania
1 postugiwania si¢ przykladowym oprogramowaniem stosowanym w jednostkach
administracji.
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I11. 2. Efekty ksztalcenia, z podzialem na W, U, K, wraz z odniesieniem do efektow
ksztalcenia dla obszaru (obszarow) i kierunku

Odniesienie do | Odniesienie
. . kierunkowych do efektow
Lp. Opis efekty ksztatcenia efektow Ksztalcenia
ksztalcenia dla obszaru
WIEDZA
zna terminy i poj¢cia z zakresu nauk prawnych, P7U_W,
W1 administracyjnych, ekonomicznych i politycznych oraz ma wiedzg S7P W15 P7S_WG,
na temat gateziowego i dziedzinowego podziatu prawa, w tym - P7S_WK
roéwniez przedmiotowa terminologie w jezyku obcym.
ma rozszerzong wiedze o roznych rodzajach struktur i instytucji P7TU W
W2 _spoleczr_l_ych iich genezie, ze szcze?golnym qwzgl@dnlemem S7P W02 P75 _Wé
instytucji prawnych, politycznych i ekonomicznych oraz o - PYS_WK,
kulturze prawnej i politycznej spoteczenstwa. -
UMIEJETNOSCI
posiada poglebiong umiejetnos¢ rozumienia i analizowania
zjawisk zachodzacych we wspodtczesnych strukturach i P7U U
organizacjach spolecznych (z odniesieniami do kontekstow P7S _Uk

U1l historycznych), ze szczegdlnym uwzglednieniem zadan panstwa, S7P U08 PYS_UU’
administracji rzadowej oraz samorzadu terytorialnego i - P75 U O’
specjalnego, a takze wykorzystaniem zdobytej wiedzy P7S_UW
teoretycznej i zastosowaniem odpowiednich dla nauk o -
administracji metod i technik badawczych.
sprawnie porusza si¢ w zagadnieniach wspolczesnych systemoéw P7U U
normatywnych, a w szczegolnosci w systemie prawa publicznego, P75 _Ul'(

U2 prawa administracyjnego oraz wybranych aspektdw prawa S7P UO5 PYS_UU’
prywatnego i handlowego w celu rozwigzywania konkretnych - P75 U O’
problemdéw stanowienia i stosowania prawa w obszarze dzialania PYS_UV\;
administracji publicznej. —

KOMPETENCJE SPOLECZNE
ma poglebiong $wiadomos$¢ poziomu swojej wiedzy i umiejgtnosci P7U_K,

K1 | °raz przes'wiadc;enig 0 po'tr.zebie qczenia} si¢ przez ca%e. Zygie, S7P KO1 P7S_KR,
potrafi ponadto inspirowac i organizowac proces uczenia si¢ - P7S_KK,
innych osdb. P7S_KO
potrafi samodzielnie i krytycznie uzupeinia¢ i doskonali¢ swoja P7U K
wiedze oraz umieje¢tnosci z zakresu nauk o administracji i prawa, a P75 _KF'Q

K2 | takze dyscyplin wiedzy zwigzanej ze sferg dziatania S7P_KO06 P7S_KK,
wspoélczesnego panstwa, tj. nauki o polityce, ekonomii i P7S_KO’
socjologii. -

I11. 3. Formy zajeé¢ dydaktycznych i ich wymiar (Tabela)

4

W C L K S
5 15 - - -

I11. 4. Forma nauczania:

e Wpyktad (moze by¢ prowadzony z wykorzystaniem technik ksztatcenia na odlegtosc),
e Cwiczenia (moze by¢ prowadzony z wykorzystaniem technik ksztalcenia na odlegtos¢),
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I11. 5. Tresci ksztalcenia (poda¢ zagadnienia, oddzielnie dla kazdej formy zajec)

WYKYAD

e  Ustawa o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania publiczne.
e  Ustawa o dostepie do informacji publiczne;j

Elektroniczna skrzynka podawcza i elektroniczne potwierdzenie odbioru,
Podpis elektroniczny,
Platforma EPUAP,
Obieg dokumentow w Urzedzie,
elektroniczny obieg dokumentéw,
Bezpieczenstwo danych komputerowych

CWICZENIA
[ ]
[ ]
[
[
[ ]
[ ]

II1. 6. Metody weryfikacji efektéw ksztalcenia (w odniesieniu do poszczegdlnych efektow)

Forma oceny”

Efekt
ksztalcenia Egzamin Egzamln Kolokwium Projekt Esej Sprawozdanie
ustny pisemny
Wszystkie X
efekty

“Prosze zaznaczy¢é czym konczy sie przedmiot

I11. 7. Kryteria oceny osiagnietych efektow ksztalcenia (Tabela

kszlf:fci:[nia Na oceng 2 Na oceng 3 Na oceng 4 Na oceng 5
Student nie zna Student ma Student ma dobrg Student ma bardzo
termindw i pojec z podstawowa wiedze wiedze co do dobrg wiedze co do
zakresu nauk co do termindw i termindw i pojec z termindw i pojec z
prawnych, poj¢¢ z zakresu nauk | zakresu nauk zakresu nauk
administracyjnych, prawnych, prawnych, prawnych,
ekonomicznych i administracyjnych, administracyjnych, administracyjnych,
politycznych oraz ma | ekonomicznych i ekonomicznych i ekonomicznych i

W1 wiedzg na temat politycznych oraz ma | politycznych oraz ma | politycznych oraz ma
galeziowego i wiedzg na temat wiedze na temat wiedzg na temat
dziedzinowego gateziowego i galeziowego i galeziowego i
podziatu prawa, w dziedzinowego dziedzinowego dziedzinowego
tym rowniez podziatu prawa, w podziatu prawa, w podziatu prawa, w tym
przedmiotowa tym rowniez tym rowniez réwniez przedmiotowa
terminologie w przedmiotowsa przedmiotowa terminologie w jezyku
jezyku obcym. terminologie w terminologie w obcym

jezyku obcym. jezyku obcym
Student nie ma Student ma Student ma dobra Student ma bardzo
wiedzy o roznych podstawowa wiedze wiedzg o roznych dobra wiedze o
rodzajach struktur i o roznych rodzajach | rodzajach struktur i roznych rodzajach
instytucji struktur i instytucji instytucji struktur i instytucji
spotecznych i ich spotecznych i ich spotecznych i ich spotecznych i ich
genezie, ze genezie, ze genezie, ze genezie, ze

W2 szczegblnym szczegblnym szczegblnym szczegblnym
uwzglednieniem uwzglednieniem uwzglednieniem uwzglednieniem
instytucji prawnych, instytucji prawnych, instytucji prawnych, instytucji prawnych,
politycznych i politycznych i politycznych i politycznych i
ekonomicznych oraz | ekonomicznych oraz | ekonomicznych oraz | ekonomicznych oraz o
0 kulturze prawnej i o kulturze prawnej i o kulturze prawnej i kulturze prawnej i
politycznej politycznej politycznej politycznej
spoleczenstwa. spoleczenstwa. spoleczenstwa. spoleczenstwa.
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Student nie posiada
umieje¢tnosci
rozumienia i
analizowania zjawisk
zachodzacych we
wspolczesnych
strukturach i
organizacjach
spotecznych (z
odniesieniami do
kontekstow
historycznych), ze
szczeg6lnym
uwzglednieniem

Student posiada
podstawowa
umiej¢tnosc
rozumienia i
analizowania zjawisk
zachodzacych we
wspotczesnych
strukturach i
organizacjach
spotecznych (z
odniesieniami do
kontekstow
historycznych), ze
szczeg6lnym

Student posiada
dobra umiejetnosé
rozumienia i
analizowania zjawisk
zachodzacych we
wspotczesnych
strukturach i
organizacjach
spotecznych (z
odniesieniami do
kontekstow
historycznych), ze
szczeg6lnym
uwzglednieniem

Student posiada
bardzo dobra
umiej¢tnosc
rozumienia i
analizowania zjawisk
zachodzacych we
wspotczesnych
strukturach i
organizacjach
spotecznych (z
odniesieniami do
kontekstow
historycznych), ze
szczeg6lnym

Ul zadan panstwa, ;ziza%leilﬁ;lxzm zadan panstwa, uwzglednieniem zadan
administracji 3 dminilz tracii ’ administracji panstwa, administracji
rzadowej oraz rzadowei 0 rjaz rzadowej oraz rzadowej oraz
samorzadu sa?norz fiu samorzadu samorzadu
terytorialnego i terytoriZIne oi terytorialnego i terytorialnego i
specjalnego, a takze z specialne Og a takse 7 specjalnego, a takze z | specjalnego, a takze z
wykorzystaniem P ké r7 s%aﬁiem wykorzystaniem wykorzystaniem
zdobytej wiedzy \zlg:)b yteY ol zdobytej wiedzy zdobytej wiedzy
teoretycznej i teoret ch nei i y teoretycznej i teoretycznej i
zastosowaniem zastos)(/)wanjiem zastosowaniem zastosowaniem
odpowiednich dla odnowiednich dla odpowiednich dla odpowiednich dla
nauk o administracji naEk o administracii nauk o administracji | nauk o administracji
metod i technik metod i technik ) metod i technik metod i technik
badawczych. badawczych badawczych. badawczych.

Student posiada Student posiada Student posiada
Student nie potrafi podstawowa dobr urflie' 1046 bardzo dobrg
poruszacé si¢ w umiejetnosé Oru:zzaniajs? W umiejetnosé
zagadnieniach poruszania si¢ w Ea adnieniacﬁ poruszania si¢ w
wspotczesnych zagadnieniach ng stezesnveh zagadnieniach
systemow wspotczesnych s Srt)eméw y wspotczesnych
normatywnych, a w systeméw n)clerat wiveh. aw systeméw
szczegblnosci w normatywnych, a w szcze c’):lnoéyci W normatywnych, a w
systemie prawa szczegblnosci w svste r%] ie prawa szczegblnosei w
publicznego, prawa systemie prawa )L/Jb”CZHEpO rawa systemie prawa
administracyjnego publicznego, prawa gdministra?c ,'ﬁe o publicznego, prawa

U2 oraz wybranych administracyjnego oraz brar?ljchg administracyjnego
aspektow prawa oraz wybranych as elZ':,c})/w rgwa oraz wybranych
prywatnego i aspektow prawa rp atne % i aspektow prawa
handlowego w celu prywatnego i Eaﬁ\(ljvloweg ow celu prywatnego i
rozwigzywania handlowego w celu rozwiaz gania handlowego w celu
konkretnych rozwigzywania konkraétmh rozwigzywania
problemow konkretnych roblem gw konkretnych
stanowienia i problemow Etanowienia i problemow
stosowania prawa w | stanowienia i StoSOWaNia prawa w stanowienia i
obszarze dziatania stosowania prawa w obszarze dz?aiania stosowania prawa w
administracji obszarze dziatania administracii obszarze dziatania
publicznej. administracji I AC) administracji

publicznej. publicznej. publicznej.
Student nie ma Student ma Student ma dobra Student ma pogtebiona
swiadomosci podstawowa swiadomos¢ poziomu | (bardzo dobra)
poziomu swojej $wiadomos¢ poziomu | swojej wiedzy i $wiadomos¢ poziomu

K1l wiedzy i umiejetnoéei | swojej wiedzy i umiejetnosci oraz swojej wiedzy i

oraz prze§wiadczenie
0 potrzebie uczenia
sie przez cale zycie,

umiejetnosci oraz
przeswiadczenie o
potrzebie uczenia si¢

przeswiadczenie o
potrzebie uczenia si¢
przez cale zycie,

umiejetnosci oraz
przeswiadczenie o
potrzebie uczenia si¢
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potrafi ponadto
inspirowac i
organizowac proces
uczenia si¢ innych
0s6b.

przez cate zycie,
potrafi ponadto
inspirowac i
organizowaé proces
uczenia si¢ innych
0s6b.

potrafi ponadto
inspirowac i
organizowaé proces
uczenia si¢ innych
0s6b.

przez cate zycie,
potrafi ponadto
inspirowac i
organizowacé proces
uczenia si¢ innych
0s6b.

K2

Student nie potrafi
samodzielnie i
krytycznie uzupetniaé
i doskonali¢ swojej
wiedzg oraz
umiejetnosci z
zakresu nauk o
administracji i prawa,
a takze dyscyplin
wiedzy zwigzanej ze
sfera dziatania
wspotczesnego
panstwa, tj. nauki o
polityce, ekonomii i
socjologii.

Student potrafi w
sposob podstawowy
samodzielnie i
krytycznie uzupetniaé
i doskonali¢ swoja
wiedze¢ oraz
umieje¢tnosci z
zakresu nauk o
administracji i prawa,
a takze dyscyplin
wiedzy zwigzanej ze
sfera dziatania
wspotczesnego
panstwa, tj. nauki o
polityce, ekonomii i
socjologii.

Student potrafi w
sposob dobry
samodzielnie i
krytycznie uzupetniaé
i doskonali¢ swoja
wiedze¢ oraz
umiejetnosci z
zakresu nauk o
administracji i prawa,
a takze dyscyplin
wiedzy zwigzanej ze
sfera dziatania
wspotczesnego
panstwa, tj. nauki o
polityce, ekonomii i
socjologii.

Student potrafi w
sposob bardzo dobry
samodzielnie i
krytycznie uzupetniaé
i doskonali¢ swoja
wiedze¢ oraz
umiejetnosci z zakresu
nauk o administracji i
prawa, a takze
dyscyplin wiedzy
zwiazanej ze sfera
dziatania
wspotczesnego
panstwa, tj. nauki o
polityce, ekonomii i
socjologii.

I11. 8. Literatura podstawowa i uzupelniajaca:

Literatura podstawowa:

e Tomaszewicz A., E-administracja publiczna jako nowy model funkcjonowania administracji
publicznej, Wydawnictwo Naukowe Uniwersytetu Szczecinskiego 2021
e Dudzik S., Kawka I, Sliwa R., E-administracja. Wyzwania dla cyfrowych ustug publicznych w
Unii Europejskiej, Wydawnictwo Ksiegarnia Akademicka 2024
e Dudzik S., Kawka I, Sliwa R., E-administracja Skuteczna, odpowiedzialna i otwarta
administracja publiczna w Unii Europejskiej, Wydawnictwo Ksiggarnia Akademicka 2022
Literatura uzupelniajaca:

e M. Ganczar, Informatyzacja administracji publicznej - Nowa jakosé ustug publicznych dla

obywateli i przedsigbiorcow, Warszawa 2013

M. Ganczar, A. Sytek Informatyzacja administracji publicznej - Skutecznosé regulacji,
Warszawa 2023

A. Tomaszewicz, E-administracja publiczna jako nowy model funkcjonowania administracji
publicznej, Szczecin 2022

Redakcja: K. Flaga-Gieruszynska, J. Gotaczynski, D. Szostek E-obywatel. E-sprawiedliwosé¢. E-
ustugi, Szczecin 2017

Redakcja: S. Dudzik, |. Kawka, R. Sliwa E-administracja Skuteczna, odpowiedzialna i otwarta
administracja publiczna w Unii Europejskiej, Krakdw 2022

E. Kuzionko-Ochrymiuk, Rozwoj e-administracji w Polsce na tle krajow Unii Europejskiej,
Biatystok 2020

Redakcja: Marcin K Zwierzdzynski, M. Lakomy, K. Oswiecimski E-administracja publiczna i
(nie) bezpieczeristwo cyberprzestrzeni, Krakdw2015

Redakcja: Czestaw Martysz, Zbigniew Okon, Ryszard Szostak, Pawel Litwinski, Marek
Swierczynski, Dariusz Adamski, Grzegorz Sibiga, Dariusz Szostek, E-administracja. Prawne
zagadnienia informatyzacji administracji, Wroctaw 2009
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IV. NAKLAD PRACY STUDENTA - BILANS PUNKTOW ECTS

1 punkt ECTS odpowiada 25 godzinom pracy studenta potrzebnej do osiagni¢cia zaktadanych efektow
ksztalcenia z uwzglednieniem czasu pracy wiasnej (§rednio)

Aktywnos¢é Obciazenie studenta (h)
Udziat w wyktadach —samodzielne czytanie 5h
Samodzielne studiowanie tematyki wyktadow 20 h
Udziat w ¢wiczeniach/ w laboratoriach” 15h
Samodzielne przygotowanie si¢ do éwiczen/ laboratoriow” 20 h
Udziat w konsultacjach 10h
Wykonanie projektu i dokumentacji
Przygotowanie do egzaminu i udzial w egzaminie 10h
Sumaryczne obcigzenie praca studenta 80 h
Punkty ECTS za modul 3 ECTS
Obcigzenie studenta zwigzane z zajgciami praktycznymi/innymi 2 ECTS
Obciazenie studenta na zajeciach wymagajacych bezposredniego 1 ECTS

udzialu nauczycieli akademickich,

Podpis prowadzacego przedmiot:

Podpis akceptujacego sylabus:

Rektor (osoba upowazniona) ...
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